
Aprende todo sobre Microsoft 
Copilot 365 para agilizar y mejorar tu 

productividad.

Curso de Copilot
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Introducción: 

A lo largo de este curso, te sumergirás en el fascinante mundo de la IA 
Generativa y descubrirás cómo esta tecnología está revolucionando la forma en 
que desempeñamos nuestros roles profesionales a la vez que potenciando 
nuestras habilidades.

Lo que hace que esta formación sea aún más excepcional es que no solo 
aprenderás sobre Microsoft Copilot de forma teórica, sino que tendrás la 
oportunidad única de utilizar esta potente herramienta de IA de forma práctica. 
Cada uno de nuestros alumnos tendrá una licencia individual para Copilot, lo 
que significa que podrás probar, practicar y aplicar tus conocimientos en tiempo 
real. Durante el curso, te proporcionaremos ejemplos y experiencias prácticas, y 
te alentaremos a utilizar Copilot en escenarios reales.

Te guiaremos a través de una exploración completa de Microsoft Copilot, 
desvelando su esencia y proporcionándote las herramientas necesarias para 
dominar esta innovadora solución. Aprenderás a distinguir sus diferentes 
herramientas y a comprender cómo se integra perfectamente en tu entorno de 
Microsoft 365. Además, abordaremos la crucial cuestión de la seguridad de los 
datos, asegurándonos de que comprendas cómo mantener la integridad de la 
información en un mundo cada vez más digital.

Al finalizar esta formación, serás capaz de aprovechar al máximo Microsoft 
Copilot, incrementando tu eficiencia y productividad en tu puesto de trabajo. 
Prepárate para explorar nuevas posibilidades, revolucionar la forma en que 
trabajas y, lo más emocionante, practicar con Copilot de forma individual 
mientras aprendes.

¡Esperamos inspirarte y motivarte a abrazar el futuro de la tecnología y el 
trabajo!

¡Recuerda! Nuestros cursos de formación son bonificables y adaptamos 
los horarios y sesiones (presencial u online) a las necesidades de tu equipo.

¿A qué esperas para formarte?
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Objetivo de la formación:

Esta formación está diseñada para capacitar a los alumnos en el uso eficiente y estratégico de 
Microsoft Copilot 365, la nueva herramienta de inteligencia artificial que ha desarrollado Microsoft.

Poniendo un énfasis especial en el aprendizaje práctico, los participantes realizarán actividades y 
ejercicios que les permitirán experimentar de primera mano el uso efectivo de esta tecnología. 
Además, se abordarán aspectos cruciales de seguridad y privacidad, enseñando a los asistentes 
cómo manejar información de manera segura.
El curso brindará una comprensión clara y aplicable de cómo Microsoft Copilot 365 puede ser 
utilizado para optimizar procesos, mejorar la comunicación y facilitar la gestión de información en 
la empresa.

El objetivo final de la formación es que los participantes no solo comprendan las potentes 
capacidades de Microsoft Copilot 365, sino que también sean capaces de aplicarlas de manera 
innovadora y efectiva en sus tareas cotidianas en la empresa.
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¿Qué vas a aprender en esta formación?

1. Un cambio en la forma de trabajar
     1.1 IA Generativa
     1.2 Evolución en el puesto de trabajo

2. Microsoft Copilot
     2.1 ¿Qué es?
     2.2 Distinción de las diferentes herramientas

3. Microsoft Copilot para 365
     3.1 ¿Qué aplicaciones se incluyen?
     3.2 ¿Cómo funciona internamente?
     3.3 ¿Qué hago para tener Copilot?
     3.4 Extensibilidad

4. Copilot en Acción. Utiliza la herramienta en escenarios reales
     4.1 Prompt Engineering
     4.2 Copilot en Power Point
     4.3 Copilot en Teams
     4.4 Copilot en Words
     4.5 Copilot en Outlook
     4.6 Copilot en Excel
     4.7 M365 Chat

5. La seguridad del dato
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¿A quién va dirigido? 

Este curso va dirigido a todas aquellas personas que tengan interés en conocer y 

aprender todo sobre esta tecnología tan revolucionaria para obtener mejores 

resultados. 

Además, para realizar el curso de Copilot no se necesita contar con conocimientos 

previos en programación ni en otras tecnologías de lenguaje natural. 

Metodología del curso: 

Este curso se podrás realizar en aula virtual a través de Microsoft Teams o de forma 
presencial en las instalaciones de TECON, la duración de la formación será de 10 horas 
totales y, se realizará durante los días y horas que se acuerden con el cliente. 



¿Estás interesado en asistir a este curso de Inteligencia 

Artificial? 

Puedes inscribirte mandando un correo a flopez@tecon.es o llamando al 

número de teléfono 967 50 50 24. 

Formación bonificada con créditos FUNDAE. 

www.tecon.es 

http://www.tecon.es/

